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Cl.1
VSeobecna ustanoveni

1.1. Drzitel akreditace: Vzdélavaci institut, spol. s r.o.
Sidlo: Vapenice 2980/7
IC: 136 920 20
Zastoupeny: Mgr. Andrea ZAPLETALOVA, jednatelka
E-mail: vzdelavaci@institutpv.cz
Tel.: 582 332 344

1.2. Ugelem Zkusebniho Fadu je stanoveni organizace zkou$ek a periodickych zkousek z odborné
zpusobilosti k zajisténi Ukolu v prevenci rizik v oblasti bezpeénosti a ochrany zdravi pfi praci podle
zakona €. 309/2006 Sb., ve znéni pozdéjSich predpisu.

1.3. ZkuSebni Fad upravuje systém Fizeni téchto zkouSek v souladu se zakonem €. 309/2006 Sb., o
zajistovani dalSich podminek bezpeénosti a ochrany zdravi pfi praci, ve znéni pozdéjsich predpisli (dale
jen ,zakon®), a s nafizenim vlady ¢. 592/2006 Sb., o podminkach akreditace a o provadéni zkousek z
odborné zplsobilosti, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,nafizeni viady“) a schvalenym projektem,
ktery je soucasti rozhodnuti Ministerstva prace a socialnich véci (dale jen ,MPSV*) o udéleni a zméné
akreditace.

1.4. ZkuSebni fad je zavazny jak pro drzitele akreditace, tak pro vSechny fyzické osoby, které personalné
zabezpecuji zkousky a periodické zkousky. Soucasné je tento ZkuSebni fad zavazny pro vSechny
zadatele/uchazece, ktefi zadaji o provedeni zkousky nebo periodické zkousky, a ktefi zaslou pfihlasku
ke zkouSce nebo periodické zkousce drziteli akreditace.

Cl. 2
Podani prihlasky ke zkousce a zadani pisemné prace

2.1. Zkousku z odborné zpUsobilosti k zajiStovani ukoll v prevenci rizik v oblasti bezpeénosti a ochrany
zdravi pfi praci (dale jen ,zkouska®) mlze vykonat pouze fyzicka osoba spliujici pfedpoklady odborné
zpusobilosti podle § 10 odst. 1 pism. a) a pism. b) zakona, ktera poda pfihlasku k provedeni zkousky.
Osoba, ktera projevuje zajem o zkousku, periodickou zkousku nebo ktera jiz pfedala drziteli akreditace
vyplnénou pfihlaSku, je v tomto projektu oznalovana jako ,Zadatel*. Po zaregistrovani pfihlasky
Zadatele u drzZitele akreditace je tato osoba oznafovana jiz jako ,uchaze&“. Pojem ,uchazec” je v tomto
vyznamu a déle v souvislosti s pfipravou uchaze&e na zkousku a procesem zkoudky pouzivan v celém
tomto projektu, v¢. pfiloh, jako fyzicka osoba splfiujici zakonné pfedpoklady odborné zplsobilosti.

2.2. Drzitel akreditace zverfejni termin zkousky, kapacitu po¢tu uchaze€l na dany termin a formu, kterou
ma byt odevzdana pisemna prace, na svych internetovych strankach nejméné 60 dnl pfed konanim
zkouSKky.

2.3. Zadatel se mUZe zkousky zudéastnit pouze na zakladé pisemné podané pfihlagky ke zkousce.
Zadatel vypInénou pfihladku zasila na adresu drzitele akreditace. FormularF pfihlasky je ke stazeni na
webové strance drzitele akreditace.

2.4. Nedilnou sougasti prihlasky ke zkousce jsou doklady o vzdélani a o délce odborné praxe. Zadatel
zasle spole€né s vyplnénou pfihlaskou, kterou si vytiskl z webové stranky www.institutpv.cz nebo kterou
mu zaslal administrator zkousky, ovéfené kopie dokladl o vzdélani a o odborné praxi. Originaly pfedlozi
pfed konanim zkousky a administrator zkousky ovéfi jejich shodu se zaslanymi. NepfedloZi-li uchazed
pfed konanim zkousky originaly uvedenych dokladu, popf. dokladu totoZnosti, nebude se moci zkousky
zUcastnit. Za spInéni zakonnych pfedpokladd pro ziskani odborné zpUsobilosti dle § 10 odst. 1 pism. a)
a pism. b) zakona odpovida pfedseda odborné zkusebni komise (dale jen ,0ZK").

2.5. Administrator zkousky provede po doruceni kontrolu doSlych pfihlaSek a zaslanych dokladd,
zaroven provede zapis do evidenéniho listu uchazece (evidenéni list je uveden v pfiloze €. 29 projektu).
Pokud nejsou spinény pozadavky podle § 10 zakona z hlediska odborné praxe a dosazeného vzdélani,
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pfipadné je nelplné vyplnéna pfihlaska, je uchaze€ vyzvan k doplnéni pfihlasky.

2.6. Spinéni predpokladll na délku odborné praxe a pozadovany stuper vzdélani vyznac¢i administrator
zkousky na pfihlasce a zalozi osobni slozku uchaze€e dokumentace ke zkouSce (dokumentace ke
zkousce je uvedena v pfiloze &. 2 projektu), do které bude zakladana veSkera dokumentace tykajici se
zkouSky uchazece. Nasledné se zaSle uchazeci dopisem oznameni o registraci pfihlasky ke zkousce a
zadani pisemné prace (Oznameni a pozadavky na obsah pisemné prace obsahuje pfiloha €. 4 projektu).

2.7. Uchazeci, ktery splnil vSechny nalezitosti nutné pro uc€ast na zkouSce, je nejpozdéji do 21
kalendarnich dnu od obdrzeni pfihlasky ke zkou$ce Vzdélavacim institutem, spol. s r.o. zaslana
pozvanka ke zkousce s uvedenim terminu, ¢asu a mista konani zkousky a dale informace pro provedeni
Uhrady naklad(l za zkousku (poStou, e-mailem). Stejnopis pozvanky ke zkousce (pozvanka je uvedena
v pfiloze €. 3 projektu) a posudek pisemné prace (posudek je uveden v pfiloze &. 5 projektu) jsou
zaloZeny v osobni dokumentaci uchazece (viz pfiloha &. 2 projektu).

2.8. Pfedseda OZK provadi pfed zkouSkou kontrolu osobni slozky uchazece. Jeji spravnost a Uplnost
potvrzuje u pfihlasky parafou na prvni strané pfihlasky (podobu pfihlasky uvadi pfiloha &. 1 projektu).

2.9. Naklady spojené s provedenim zkouSky a s vydanim osvédc&eni pfi jejim uspéSném vykonani podle
§ 10 odst. 1 pism. c) zakona uhradi uchaze¢ o vykonani zkousky nejpozdéji v den konani zkousky pred
jejim zahajenim.

2.10. Administrator zkousky ovéfi platbu Uhrady nakladd za zkousku ve vypisu z G¢tu uloZzeného u Uéetni
drzitele akreditace a provede zapis o zaplaceni nakladd do karty uchazece.

2.11. Zadatel, ktery nepiedlozi uplnou a spravné vyplnénou pfihlasku s pozadovanymi doklady, nespini
kvalifikacni pfedpoklady podle § 10, odst.1 pism. a) a pism. b) zakona nebo neprovede Uhradu nakladu
za zkousku stanovenou drzitelem akreditace, nebude moci se zkousky ucastnit.

2.12. Pisemna prace je podminkou k ucasti na zkouSce. Pisemna prace bude obsahovat vzorové
hodnoceni rizik pracovisté, které si zvoli uchazec.

2.13. Uchazedi nejpozdéji 15 kalendarnich dnu pfed stanovenym terminem zkousky zaSlou nebo
odevzdaji administratorovi zkouSky zpracovanou pisemnou praci v listinné nebo elektronické podobé k
posouzeni. Téma pisemné prace si uchaze¢ voli z nabizenych témat (pfehled témat pisemné prace
uvadi pfiloha &. 30 projektu). V pfipadé, Ze si uchaze& nevybere z nabizenych témat a zvoli si jiné téma
z oblasti bezpelnosti a ochrany zdravi pfi praci (déle jen ,BOZP®), tak jej neprodlené& nahlasi
administratorovi zkousky.

2.14. Uchaze¢, ktery neodevzda pisemnou praci v pozadovaném terminu a nezaplati uhradu nakladu
za zkouSku nejpozdéji v den zkousky, se nebude moci zkouSky zulastnit. Pisemnou praci, kterou
zpracuje uchaze€ v souladu se stanovenymi pozadavky drzitele akreditace, odevzda uchazeé
administratorovi zkousky v elektronické formé. Tato pisemna prace je predana hodnotiteli, ktery
vypracuje posudek (posudek je uveden v pfiloze €. 5 projektu). V posudku je uvedeno, zda je prace
uchazele doporucena k obhajobé.

2.15. Administrator nejpozdéji 5 kalendarnich dni pfed stanovenym terminem zkousky sdéli uchazeéi,
zda pisemna prace byla doporuéena k obhajobé. Administrator mize vyzvat uchazete pred
stanovenym terminem zkous$ky k doplnéni pisemné préace, pokud to hodnotitel doporudi. V pfipadé, Ze
uchaze¢ pozadavku hodnotitele nevyhovi a pisemnou praci ve Ihité nedoplni, nebude se moci zkousky
ve stanoveném terminu zucastnit.

2.16. Pokud pisemnou praci uchazece hodnotitel nedoporuci k obhajobé&, administrator zkousky zasle
uchazedi pisemnou praci k prepracovani dle pfipominek hodnotitele s tim, ze uchaze¢ bude zafazen na
zkousku v nejbliz§im mozném terminu poté, co bude pisemna prace doporucena k obhajobé. Pisemnou
praci v listinné formé& odevzda uchaze& administratorovi projektu v den zkou$ky, pfed jejim zahajenim.
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2.17. O posouzeni pisemné prace vyhotovi drzitel akreditace protokol s doplfiujicimi otazkami, ktery je
k dispozici odborné zkudebni komisi b&hem uUstni ¢asti zkousky.

ClL3
Priprava zkousky a jmenovani odborné zkusebni komise

3.1. Administrator zkousky v souladu s ¢asovym planem pfipravi organizacni, personalni a materialni
podminky k provedeni zkousky a o splnéni podminek informuje odborného garanta projektu.

3.2. Administrator zkousky vytiskne pro zaregistrovany pocet uchazec€l (nejvice 8) potfebné formulare,
zalozi je do slozky uchazece. Pfed zahajenim pisemné ¢asti zkousky rozda administrator uchaze¢iim
tabulku pro pisemny test, da vypsat udaje o uchazeci a kazdému uchazedi nadiktuje evidenéni Cislo
tabulky, které kazdy uchazec vepisSe na stanovené misto a necha tabulku testu podepsat vlastnoru¢nim
podpisem uchazeCe. Na zavér administrator zkousky provede kontrolu stanovenych udaja. (Po
ukonc&eni pisemné €asti zkousky se vyhodnoceni pisemného testu OZK zaklada do slozky uchazece).

3.3. Administrator zkousky provede tisk Kontrolniho listu (dle pfilohy &.7 projektu) pro predsedu a
jednotlivé ¢leny OZK (pro kazdého uchazeCe zkousSky zvlast), zaeviduje je a zalozi do slozky OZK.
Kazdy c¢len OZK prfed pouzitim Kontrolniho listu vypiSe svoje identifikani Udaje a vlastnoruénim
podpisem jej podepise. (Kontrolni list bude zalozen do slozky uchazece).

3.4. Administrator zkousky vytiskne tiskopis Protokol o priibéhu a vyhodnoceni zkousky uchazece (dle
prilohy €.8 projektu), zaeviduje a vlozi jej do slozky OZK. Protokol bude vyplnén administrativnim
pracovnikem drzitele akreditace a podepsan pfedsedou OZK a jejimi €Eleny, jednatelem drzitele
akreditace, odbornym garantem projektu a administratorem zkousky. (Po seznameni uchazecl
s vysledky zkousky bude protokol ulozen do dokumentace zkou$ky). Administrator zkousky upravi
Casovy harmonogram zkous$ky dle pfilohy €.16 projektu.

3.5. Odborny garant projektu zpracuje navrh slozeni tficlenné OZK ve slozeni pfedseda a dva ¢lenoveé
a predlozi jej jednateli drzitele akreditace k posouzeni a schvaleni.

3.6. OZK je slozena z fyzickych osob odsouhlasenych Ministerstvem prace a socialnich véci zapsanych
v projektu. Clenové OZK vykonavaji innost na zékladé dohody o provedeni prace uzaviené na dobu
kalendafniho roku nebo na mandatni smlouvu na dobu neurgitou. Clenové OZK, maji platné osvéd&eni
o odborné zpusobilosti ve smyslu zakona a odbornou praxi nejméné v délce 3 let v oboru €innosti, pro
ktery se odborna zp(isobilost vyZaduje a zajistuji nestrannost, objektivitu a divérnost.

3.7. Administrator zkousky informuje pfedsedu o sloZzeni OZK a o stanoveném datu zkou3ky.

cl.4
Pribéh a vyhodnoceni zkousky

4.1. Zkouska se kona v souladu se ZkuSebnim fadem v misté a Case uvedenych v pozvance ke
zkousce. Za organizaci zkousky a jeji zabezpeCeni odpovida pfedseda OZK. Zkouska probiha podle
schvaleného Casového planu. ZkouSku muize absolvovat v jeden den minimalné 2 a maximalné 10
uchazecu, do tohoto poctu se nezapoditavaji uchazedi, ktefi se pfihlasili k opravné zkouSce jeji pisemné
casti.

4.2. Pfed zahajenim zkou$ky jsou uchaze&i seznameni administratorem zkouSky nebo odbornym
garantem (pokud je pfitomen) s programem, ¢asovym planem a organizaci zkousky. Administrator
zkousky zafidi, Ze pisemné prace s posudky budou pfed zkouSkou vloZzeny do osobni sloZzky uchazece,
pfedstavi ¢leny OZK a pfeda predsedovi OZK pfipravenou dokumentaci ke zkousce.

4.3. Administrator zkousky pfed zahajenim zkousky provede ovéfeni totoZznosti uchazecl kontrolou
ob&anského prikazu, nebo pasu a kontrolu pfihlaSky ke zkouSce porovnanim zaslanych kopii s jejich
originaly dle § 10 odst. 1 zakona. V pfipadé, Ze se dostavi ke zkousce uchazeg, ktery nepfedlozil
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pisemnou préaci pfed zkouskou anebo mu bylo pisemné sdéleno, Ze jeho pisemna prace nebyla
doporucena k obhajobé, nebude ke zkouSce pfijat.

4.4. Pfedseda OZK nebo administrator zkousky pouci uchazece o postupu pfi podani stiznosti na postup
OZK a rovnéz o podani odvolani proti rozhodnuti OZK. V téchto pfipadech se nepostupuje dle
Spravniho fadu, ale podle Zkusebniho fadu drzitele akreditace.

4.5. Zkouska probiha dle stanoveného ¢asového harmonogramu zkousky (pfiloha €. 16 projektu), ktery
je aktualizovan dle poctu uchaze€l zkousky. Rozdanim pisemnych testl je zkouSka povazovana za
zahajenou.

4.6. ZkouSka je nevefejna a sklada se z pisemné a ustni ¢asti. Je zahajena pisemnou &asti zkousky.
Pisemné ¢asti se mlizou zucastnit také uchazeci opravné zkousky. Pocet nesmi prekrocit 2 osoby.
Pisemna cast zkousky je zaméfena na ovérfeni znalostni sloZky vybranych zkuSebnich okruhd, je
provadéna formou vyplnéni pisemného testu a obsahuje 90 testovych otazek ze zkusebnich okruh( pro
zkousku z odborné zpusobilosti k zajistovani ukoll v prevenci rizik podle Prilohy €. 1. k nafizeni viady
se zastoupenim jednotlivych kritérii hodnoceni podle &asti Il. Pfilohy &. 3 k nafizeni vlady. Testové
otazky jsou uzaviené, sestavené ze tfi variant moznych odpovédi, z nichz jen jedna je spravna. VSechny
testové otazky jsou bodové rovnocenné. Celkovy soubor v§ech otazek pro pisemny test obsahuje
alespon 400 otazek, pfiemz pro kazdy zkuSebni okruh existuje alespori 100 otazek, které umozni
sestaveni pisemnych testl podle pismene A ¢asti Il. Pfilohy ¢.3 k nafizeni viady.

4.7. Pro zabezpeceni odbornosti zkousky je pisemny test ke zkousce pfipravovan odbornym garantem
nejpozdéji 1 den pfed stanovenym terminem zkousky. Odborny garant provede jejich aktualizaci a podili
se na vygenerovani pisemného testu o 90 nahodné vybranych otazek pomoci specialniho softwaru
pocitate administratora drzitele akreditace. Pfipravi se tolik pisemnych testll, kolik je uchaze¢u na
zkousku. Vyplnéné pisemné testy vyhodnocuje pfedseda OZK. Po celou dobu provadéni zkousky jsou
pritomni vSichni ¢lenové OZK, popfipadé i odborny garant (pokud je pfitomen).

Pocty otazek z jednotlivych okruhd zastoupenych v pisemném testu:
e Znalost pravnich predpisli o bezpecnosti a ochrané zdravi

pfi praci 30 otazek
e Znalost povinnosti zaméstnavatele a prav a povinnosti

zaméstnancu a prav a povinnosti odborové organizace

nebo zastupce pro bezpelnost a ochranu zdravi pfi praci

v bezpec€nosti a ochrané zdravi pfi praci a dalSich odborné

zpusobilych osob na pracovisti podle jinych pravnich predpis( 15 otazek
e Znalost vSdeobecnych preventivnich zasad pro identifikaci

nebezpeci, hodnoceni, odstrafiovani, popfipadé minimalizaci

rizik pfi praci véetné metod pfedchazeni pracovnim trazim 25 otazek
a nemocem z povolani
e Dovednost pfi prevenci rizik spo€ivajici v posouzeni otazek ustni prezentace a
bezpec&nosti a ochrany zdravi pfi praci v€etné zpracovani obhajoba pisemné prace

stanovené dokumentace
e Znalost povinnosti a podminek poskytovani osobnich

ochrannych pracovnich prostfedkt (dale jen ,O0PP*), jejich
pouzivani, evidence a kontroly 10 otazek
e Znalost povinnosti pfi evidenci Urazu, zjiStovani pfic¢in a

okolnosti vzniku pracovniho Urazu, hlaseni pracovniho Urazu,

sepisovani a zasilani zaznamu o Urazu a zaznamu

o Urazu - hlaSeni zmén; 10 otazek

4.8. Doba stanovena na pisemnou &ast zkousky, tj. pisemny test o 90 otazkach je 90 minut. Pfi
zpracovani pisemné &asti zkouSky je zakazano pouzivani odbornych knih a publikaci, pomocnych
dokumentl psanych nebo tisténych, zaznamovych zafizeni a jejich nosicu, telefonnich pfistroju a
ostatnich pomucek modernich informacnich technologii.
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4.9. Spravnou odpovédi je vzdy jedna ze tfi navrhovanych variant moznych odpovédi. Uchaze¢ ji oznadi
kiizkem - (X). V pfipadé chybné odpovédi novou odpovéd uchazed zakrouzkuje a da k ni svoji parafu
(podpis). Odpovédi jsou oznacovany modrou barvou. V pfipadé nejasného oznaceni bude odpovéd
povazovana za chybnou. Po uplynuti stanovené doby na pisemnou ¢ast zkousky uchaze€ odevzda OZK
pisemny test.

Pro uspésné hodnoceni pisemného testu je tfeba podle Casti ., pism. A, bodu 5, Pfilohy €. 3 k nafizeni
vlady €. 592/2006 Sb. dosahnout alespori 80% uUspésnosti zodpovézeni testovych otazek v kazdém
okruhu podle ¢asti Il. této pfilohy a zaroven alespon 85 % Uspésnosti v pisemném testu jako celku.

q

Tabulka hodnoceni vysledkd pisemnych testd okruhu: ,Znalost pravnich predpisti o bezpecénosti a
ochrané zdravi pfi praci‘:

POCET POCET POCET USPESNOST
PlerMNYCH SPRAVNYC’H NESPRAVNYS:H v % STUPEN HODNOCENI
OTAZEK ODPOVEDI ODPOVEDI
V TESTU
30 24 6 80% SPLNIL
30 23 7 77% NESPLNIL

Tabulka hodnoceni vysledkll pisemnych testd okruhu: ,Znalost povinnosti zaméstnavatele a prav a
povinnosti zaméstnancll a prav a povinnosti odborové organizace nebo zastupce pro bezpecénost a
ochranu pfi praci v bezpecnosti a ochrané zdravi pfi praci a dalSich odborné zpusobilych osob na
pracovisti podle jinych pravnich predpisu*:

POCET POCET POCET USPESNOST
PISEMNYCH SPRAVNYCH | NESPRAVNYCH v % STUPEN HODNOCENi
OTAZEK ODPOVEDI ODPOVEDI
V TESTU
15 12 3 80% SPLNIL
15 11 4 73% NESPLNIL
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Tabulka hodnoceni vysledkt pisemnych testl okruhu: ,Znalost vSeobecnych preventivnich zasad pro

identifikaci nebezpedéi, hodnoceni, odstrafiovani, popfipadé minimalizaci rizik pfi praci véetné metod

predchazeni pracovnim Urazim a nemocem z povolani*“:

POCET POCET POCET USPESNOST
PISEMNYCH SPRAVNYCH NESPRAVNYCH v % STUPEN HODNOCENI
OTAZEK ODPOVEDI ODPOVEDI
V TESTU
25 20 5 80% SPLNIL
25 19 6 76% NESPLNIL

Tabulka hodnoceni vysledkl pisemnych testl okruhu: ,Znalost povinnosti a podminek poskytovani

osobnich ochrannych pracovnich prostredkd, jejich pouzivani, evidenci a kontrolu*:

POCET POCET POCET USPESNOST
PISEMNYCH SPRAVNYCH | NESPRAVNYCH V% STUPEN HODNOCENI
OTAZEK ODPOVEDI ODPOVEDI
V TESTU
10 8 2 80% SPLNIL
10 7 3 70% NESPLNIL

Tabulka hodnoceni vysledkl pisemnych testt okruhu: ,znalost povinnosti pfi evidenci urazu, zjiStovani

pricin a okolnosti vzniku pracovniho urazu, hlaSeni pracovniho Urazu, sepisovani a zasilani zaznamu

o Urazu a zaznamu o Urazu - hlaseni zmén*“:

POCET POCET POCET USPESNOST
PiISEMNYCH SPRAVNYCH NESPRAVNYCH (v % STUPEN HODNOCENI{
OTAZEK ODPOVEDI ODPOVEDI
V TESTU
10 8 2 80% SPLNIL
10 7 3 70% NESPLNIL
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Tabulka hodnoceni vysledkl pisemnych testt jako celku:

POCET POCET POCET USPESNOST
PIS!EMNYCH SPRAVNYC'H NESPRAV[‘]Y’CH v % STUPEN HODNOCENI
OTAZEK ODPOVEDI ODPOVEDI
V TESTU
90 77 13 85% SPLNIL
90 76 14 84% NESPLNIL

4.10. Ustni ¢ast zkousky se sklada dale z obhajoby uchaze&em predem zpracované pisemné prace,
ktera byla doporucena k obhajobé a pfezkouSeni z vylosovanych otazek v souladu s Pfilohou €.3, ¢asti
., nafizeni viady.

Pfi ustni ¢asti zkousky z odborné zpusobilosti OZK hodnoti kazdého uchazece zvlast pro kazdy
zkusebni okruh. Vysledek Ustni zkousky zapisuje do zaznamu o prabéhu a vysledku zkousky. Vysledné
hodnoceni Ustni ¢asti zkousky pro dany zkuSebni okruh musi znit ,spInil“ nebo “nesplnil®.

UchazeC v Ustni ¢asti zkousky vyhovél, jestlize splnil vS8echny zkuSebni okruhy a z obhajoby pisemné
prace vyhovél.

Celkova doba trvani pisemné a ustni ¢asti zkousky jednoho uchazece (bez €asu na prestavky a na
pfipravu Ustni ¢asti zkousky) je nejvyse 100 minut.

4.11. Pred zapocetim Ustni ¢asti zkousky predseda OZK prfevezme od odborného garanta projektu nebo
od administratora zkousky 50 Ustnich otazek (po deseti otazkach z kazdého zkusebniho okruhu)
nahodné vygenerovanych pocitaéem administratora zkousky z celkové databaze 78 schvalenych
ustnich otazek. Dale 10 nahodné vybranych oCislovanych fotografii pracovist (z celkového poctu 21
fotografii), které budou vyuzity uchazeéi k ur€eni odchylek a rozport s pravnimi pfedpisy nebo
s normovymi pozadavky a pozadavky spravné praxe. Vybrané otazky jsou nastfihany k vybéru pro
jednotlivé uchazede a rozlozi se na ur€ené misto k vybéru pro jednotlivé u€astniky Ustni zkousky a pak
se zahaji ustni ¢ast zkousky. Vybrané otazky k Ustni ¢asti zkousky se nevraceji, administrator zkousky
je vlozi do zvlastni obalky, kterou na zaveér Ustni ¢asti zkousky zalepi a vlozi do dokumentace zkousky.

4.12. Pfedseda OZK vyzve prvniho uchazece Ustni ¢asti zkousky, aby si vylosoval pod dohledem OZK
z pfedem pfipravenych otazek pét otdzek (z kazdého zkuSebniho okruhu jednu) a jednu ocislovanou
fotografii pracovisté a jejich €isla zapiSe do hodnotici tabulky. Kazdy uchazeg, ktery usedne na pfedem
pfipravené misto pro individualni pfipravu, ma na pfipravu odpovédi alespori 20 minut. V pribéhu
individualni pfipravy je zakazano pouzivani jakychkoli odbornych publikaci, psanych pomdcek,
technickych zaznamovych a telefonnich zafizeni a modernich informaénich technologii. Po skonceni
stanovené doby pro pfipravu pfedstoupi uchaze¢ pfed OZK. Dfive neZ za&ne odpovidat na vybrané
otazky, pfedseda OZK pozve k vybéru ustnich otdzek druhého uchazecle, necha jej vybrat pét otazek,
jednu ocCislovanou fotografii pracovisté a jejich Cisla zaznamena do jeho hodnotici tabulky a vyzve jej
k individualni pfipravé na misto k tomu uréenému.

4.13. Predseda OZK vyzve prvniho uchazece Ustni &asti zkousky k odpovédi na jim vybrané ustni
otazky. Uchaze¢ odpovida na vybrané otazky v libovolném poradi. Délka odpovédi na jednotlivé otazky
je nejméné& 10 minut. Clenové OZK kladou dle potfeby dopliiujici otazky a provadi si své hodnoceni
jednotlivych odpovédi, ktera si zapisuji do kontrolniho listu a hodnotici tabulky. V hodnoceni Ustni &asti
zkousky OZK hodnoti obsah odpovédi na vybranou otazku a uplnost odpovédi na ni, schopnost propojit
problematiku otazky s platnou legislativou v oblasti bezpe&nosti a ochrany zdravi pfi praci, schopnost
spravné formulace odpovédi na doplrfiujici otazky a jistotu a pfesvédcivost odpovédi.
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Hodnoceni vysledkt Ustni ¢asti zkousky:

HODNOCENi | HODNOCENI
KRITERIA HODNOCENI USTNi CASTI ZKOUSKY SLOVNI ZNAMKOU

Odpovéd byla spravna a vyCerpavajici, bez doplfujicich

otazek vyborny 1
Odpovéd postihla podstatu problému s pomoci dil¢ich

doplnujicich otazek se spravnymi odpovédmi chvalitebny 2
Odpovéd byla nepfesna a vyzadovala si dopliujici

otazky, na které bylo odpovédéno spravne dobry 3
Odpovéd byla nedostate¢na, z vétSi Casti Spatna na

doplriujici otazky nebyly dany spravné odpovédi nesplnil nesplnil

4.14. Ustni &ast celkem je hodnocena stupném ,SPLNIL®, jestlize primér znamek v$ech &lenti komise
za odpovédi uchazece na vybrané otazky ustni ¢asti nepfesahne znamku 3. Hodnoceni odpovédi na
ustni otazku ,NESPLNIL®, (N) je po¢itano znamkou nevyhovujici, tj. 5.

4.15. Po skon&eni odpovédi uchazece na vybrané ustni otazky uchazel obhajuje pfedem zaslanou
pisemnou praci doporu¢enou k obhajobé v rozsahu min. 10 stran a max. 15 stran na vybrané téma (viz
pfiloha €. 24 projektu). Délka obhajoby pisemné prace je nejméné 15 minut a je provadéna formou
odborné rozpravy nad touto praci. Uchazec pfedstavi svou praci, vymezi legislativni zaklad hodnoceni
rizik na konkrétnim pracovisti, popiSe svlj postup a seznami ¢&leny OZK s pouzitymi metodami
hodnoceni rizik a jejich pouziti. Pfi hodnoceni uchazeCem pfedem zpracované pisemné prace v
identifikaci rizik, jejich vyhodnoceni a navrzeni vhodnych opatfeni na vybraném pracovisti se bude
pfihlizet zejména k zajisténi nejvyssi urovné bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci.

Témata pisemné prace:

I. MANIPULACE S BREMENY A SKLADOVANI
- vyhodnotte rizika pfi manipulaci s bfemeny, provedte jejich identifikaci, popidte vade postupy a
stanovte bezpe&nostni opatieni k eliminaci rizik

Il. DREVOOBRABENI
- vyhodnotte rizika pfi dfevoobrabéni, provedte jejich identifikaci, popidte vade postupy a stanovte
bezpecnostni opatfeni k eliminaci rizik

lIl. SPORTOVNE — TURISTICKE AKCE VE SKOLE
- vyhodnotte rizika pfi provadéni sportovné - turistické akce ve skole, provedte jejich identifikaci, popiste
vase postupy a stanovte bezpecnostni opatfeni k eliminaci rizik

IV. PLYNOVA ZARIZENi A TLAKOVE NADOBY STABILNI

- vyhodnotte rizika pfi praci s plynovymi zafizenimi a tlakovymi nadobami stabilnimi, provedte jejich
identifikaci, popiSte vasSe postupy a stanovte bezpe&nostni opatfeni k eliminaci rizik pfi praci s témito
zafizenimi

V. LIBOVOLNA VYROBNIi FIRMA ZABYVAJICi SE VYROBOU STROJU NEBO STROJNICH
SOUCASTI

- popiste zaméreni Cinnosti této firmy, vyhodnotte rizika jeji Cinnosti, provedte identifikaci rizik, popiste
vase postupy a stanovte bezpecnostni opatfeni k eliminaci rizik
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VI. LIBOVOLNA NEVYROBNi ORGANIZACE ZABYVAJICi SE POSKYTOVANIM SLUZEB
VYUZIVAJICi VE SVE CINNOSTI VYHRAZENA ELEKTRICKA ZARIZENI

- popidte zaméieni Cinnosti této organizace, vyhodnotte rizika jeji innosti, provedte identifikaci rizik,
popiste vase postupy a stanovte bezpe€nostni opatieni k eliminaci rizik

VI ,LIBO,VOLNA VYROBNI FIRMA VYUZIVAJICi VE SVE CINNOSTI VYHRAZENA ZDVIHACI
ZARIZENI

- popiste zaméreni ¢innosti této firmy, vyhodnotte rizika jeji ¢innosti, provedte identifikaci rizik, popiste
va$e postupy a stanovte bezpec€nostni opatieni k eliminaci rizik.

Minimalni pozadavky na zpracovani pisemné prace jsou uvedeny v Priloze €. 22

4.16. OZK vede s uchazedem rozpravu k pisemné praci a klade dle potfeby doplriujici otazky. Clenové
OZK individualné vyhodnoti zpracovani a obhajobu pisemné prace a zapisuji je do hodnoticiho
protokolu nebo hodnotici tabulky. V obhajobé pisemné prace OZK hodnoti spinéni obsahového
zameéfeni pisemné prace a stanoveného rozsahu 10 max. 15 stran, odbornost a profesionalitu
s dirazem na metody hodnoceni rizik, jejich identifikaci, komplexnost zpracovani hodnoceni a
spravnost zvolenych postupl a bezpecnostnich opatfeni k eliminaci rizik a zejména k zajisténi nejvyssi
urovné bezpec€nosti a ochrany zdravi pfi praci i schopnost uchazece reagovat na doplfiujici otazky a
presvédcCivost jeho odpovédi.

4.17. Clenové OZK stanovuji celkovou znamku obhajoby pisemné prace dle stupnice Ustni &asti
zkouSky — 1, 2, 3, nesplnil dle pfedloZzeného hodnoceni.

Hodnoceni vysledkd obhajoby pisemné prace:

HODNOCENi OBHAJOBY PISEMNE PRACE HODNOCENi | HODNOCENI
SLOVNI ZNAMKOU

Uchazec¢ praci obhajil bez pfipominek OZK vyborny 1
Uchaze¢ praci obhgjil s drobnymi pfipominkami OZK

chvalitebny 2
Uchaze¢ praci obhajil s méné zavaznymi pfipominkami
OZK dobry 3
Uchaze¢ praci neobhdjil nesplnil nesplnil

4.18. Pfedseda OZK na zavér ustni ¢asti zkousky provede uzaviené jednani OZK, ve kterém jeji clenové
zvefejni sva individualni hodnoceni jednotlivych uchazedl, a na zakladé vysledkd se OZK usnese
na celkovém hodnoceni uchazece, zda u zkousky vyhovél nebo nevyhovél. Vyhodnocené pisemné testy
a tabulky individualniho hodnoceni uchazec pfedseda a ¢lenové OZK podepisi a administrator zkousky
je zalozi do dokumentace zkousSky.

OZK provede celkové hodnoceni uchazecli zkousky v této strukture:

. PISEMNA CAST: splnil/nesplnil
. USTNI CAST - otazka ¢&. 1: splnil/nesplnil
. USTNI CAST - otazka 6. 2: splnil/nesplnil
. USTNI CAST - otazka ¢&. 3: splnil/nesplnil
. USTNI CAST - otazka ¢. 4 splnil/nesplnil
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. USTNIi OVERENI DLE VYLOSOVANE

FOTOGRAFIE splnil/nesplinil
o OBHAJOBA PISEMNE PRACE: splnil/nesplnil
CELKOVE HODNOCENIi ZKOUSKY: VYHOVEL/NEVYHOVEL

4.19. Celkovym hodnocenim ,VYHOVEL*, je hodnocen uchaze¢ jestlize nebyl hodnocen ze ?adné
Casti zkousky, tj. pisemné, ustni a obhajoby pisemné prace, hodnocenim nesplnil. Celkovym
hodnocenim ,NEVYHOVEL" je hodnocen uchazeg, jestlize byl hodnocen z nékteré ¢&asti zkousky, tj.
pisemné, ustni a obhajoby pisemné prace, hodnocenim ,nevyhovél“.

4.20. Predseda OZK preda uchazedi, ktery pfi zkousce ,VYHOVEL®, pfipravené osvéd&eni nebo mu
je zasle prostfednictvim administratora zkousky do 5 pracovnich dnt po skonéeni zkousky. Pokud
uchazeé z nékteré &asti zkousky NEVYHOVEL, pfedseda OZK oznami uchazedi nelspésny vysledek
zkousky a administrator zkousky oznami uchazeci netuspésny vysledek pisemnym sdélenim, které mu
pfeda nebo mu jej zasle do 5 pracovnich dnd po vykonani zkousky. OZK v odlvodnéni pisemného
sdéleni struéné uvede dlvody, pro které ohodnotila uchazeée vysledkem ,NEVYHOVEL".

4.21. Drzitel akreditace, zastoupeny odbornym garantem nebo administratorem zkousky, pouci
neuspésSného uchaze€e o moznostech podat pfihlaSku k opravné zkouSce nebo &asti zkousky, kterou
uspésné nevykonal (opravna zkouska).

4.22. O provedeni opravné zkousky musi uchaze¢ pozadat drzitele akreditace pisemné ,Pfihlaskou®.
PFi opravné zkousce uchazeé opakuje jen tu 8ast zkousky, v niz nevyhovél. Zadost o opravnou zkousku
zalozi organizacni pracovnik drzitele akreditace do slozky uchazece. V pfipadé provedeni opravné
zkousky provede predseda OZK zaznam o opravné zkousce a zalozi jej do osobni slozky uchazece.

4.23. Pokud uchaze¢ nevyhovél ani pfi opravné zkousce, mize podat novou pfihlasku k vykonani
zkousky nejdfive po uplynuti 90 kalendarnich dnG ode dne neuspéSného vykonani opravné zkousky.
Provedeni opravné zkoudky podléha dalsi platbé.

4.24. O pribéhu opravné zkousky vyhotovi administrator zkousky drzitele akreditace protokol, ktery
podepiSe pfedseda OZK, &lenové OZK, jednatel drzitele akreditace, odborny garant (pokud je pfitomen)
a administrator zkousky.

CL.5
Odvolani proti rozhodnuti OZK, stiznosti a namitky proti postupu
odborné zkusebni komise pfi zkousce

5.1. Pokud nelspésny uchaze¢ nesouhlasi s rozhodnutim OZK, mlze podat pisemné odvolani u drzitele
akreditace, a to nejpozdéji do 15 kalendarnich dnG ode dne doruceni Oznameni o nelspéSném
provedeni zkousdky. Na pozdéjSi podani nebude drzitel akreditace brat zfetel. O odvolani rozhoduje
drzitel akreditace na zakladé stanoviska odborného garanta a vyjadieni pfedsedy OZK, ktery spolu
s dalSimi dvéma ¢&leny o vykonu uchazele na zkouSce rozhodoval. Nepostupuje se pfitom podle
spravniho fadu. Pokud drzitel akreditace zjisti, Ze rozhodnuti OZK bylo nespravné, tak rozhodne o tom,
ze uchazec vyhovél a vyda mu OsvédcCeni. V pfipadé, ze bylo rozhodnuti OZK spravné, toto rozhodnuti
potvrdi. Odvolani se vyfizuje ve Ihité 30 kalendarnich dnli od jeho doruceni. Pisemné odvolani, fizeni
o ném a jeho vysledek se zaklada do osobni slozky uchazece.

5.2. Kromé toho miize uchazec podat drziteli akreditace stiznost ¢i namitku na postup OZK u zkou$ky,
a to pisemné do 15 kalendarnich dnll od data zkou$ky. Na pozdéjSi podani nebude drzitel akreditace
brat zfetel. Pfezkoumani postupu OZK, provadi drzitel akreditace spolu s odbornym garantem. Vysledek
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prezkoumani musi byt uchazeci zaslan pisemné do 30 kalendafnich dnli od doruceni stiznosti drziteli
akreditace. V pfipadé, Ze je stiznost na postup OZK opravnéna, drzitel akreditace rozhodne o konani
nové zkousky pred jinou OZK, a to bez Uhrady za tuto zkousku. V pfipadé, Ze stiznost &i namitka nebyla
opravnéna, tak ji zamitne a oznami to stéZovateli do 15 kalendarnich dnli ode dne doruceni stiznosti
drziteli akreditace. Stiznost, pribéh jejiho vyfizeni a vysledek stiznosti se zaklada do osobni slozky
uchazece.

Cl.6
Dokumentace uchazece

6.1. Kazdy uchaze¢ ma zaloZenou osobni slozku. Osobni sloZzka uchazeée obsahuje tuto dokumentaci:
Pfihladka ke zkousce
Pozvéanka na zkousku
Posudek pisemné prace, v€etné sdéleni uchazedi o
doporuceni/nedoporuc¢eni pisemné prace k obhajobé
Zaznamovy arch k pisemné ¢asti zkousky
Kontrolni list ustni ¢asti zkousky
Protokol o prabéhu a vyhodnoceni zkousky uchazece
Osvédceni o ziskani odborné zplsobilosti zkouskou
Oznameni o neuspé&sném vykonani zkousky
Pfihlaska na opravnou zkousku
Zadost uchaze&e o prezkoumani postupu odborné zkusebni komise
Odvolani uchazece proti rozhodnuti odborné zkusebni komise
Evidencni list uchazece

6.2. Za vedeni dokumentace je odpovédny administrator zkousky. Kontrolu spravnosti vedeni
dokumentace provadi odborny garant a interni auditor.

6.3. V souladu se Spisovym a skartatnim fadem je dokumentace opatfena skartaénim znakem
S - 10, Protokol o zkouSce skartatnim znakem A. Dokumentace je uloZzena v uzam&ené mistnosti
archivu spole€nosti. Po uplynuti skartani doby bude dokumentace komisionalné skartovana a o
skartaci bude vyhotoven skartacni protokol.

CL7
Dokumentace o zkousce

7.1. O provedeni zkousky je vedena a zakladana, tato dokumentace:
Jmenovani ¢lend odborné zkuSebni komise
Cestné prohlaseni o mi¢enlivosti pracovnikd zajistujicich provadéni zkousek a
periodickych zkouSek
Cestné prohlaseni o nepodjatosti &lend odborné zkugebni komise
k uchaze¢dm (pro kazdy smluvni termin)
Casovy harmonogram zkousky
Prezencni listina uchaze€l pro kazdou zkousku a periodickou zkousku
Souhlas s pfed€asnym skon€enim pisemné ¢asti zkousky
Celkovy protokol (zaznam) o zkousce
Povéreni k provadéni interniho auditu
Cestné prohlaseni o ml&enlivosti auditor
Zprava z auditu
Pozadavky na zpracovani pisemné prace, popf. s tématy pisemnych praci a
kritéria pro jejich hodnoceni
Test z pisemné Casti zkouSky a periodické zkousky
Soubor otazek k ustni ¢asti zkousky a periodické zkousSky
Soubor fotografii k Ustni ¢asti zkousky a periodické zkousSky
Evidence pfijatych pfihlasek
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7.2. Dokumentace je uplna, podepsana predsedou a Cleny OZK, jednatelem drzZitele akreditace,
odbornym garantem a administratorem zkousky.

7.3. Dokumentace je zaevidovana, opatfena pfislusnym skartaénim znakem, uloZzena do samostatného
archivaéniho boxu, ve kterém bude vypsany a uloZeny obsahovy list. Archivaéni box je opatfen
identifikacnim Stitkem (viz vzor). Box je uloZzen do oznaceného archivaéniho skupinového boxu
vyClenéného vyhradné pro zkousky z odborné zpUsobilosti k pIinéni tkol v prevenci rizik. Dokumentace
je zapsana do pfrirGstkové knihy spisovny a je zabezpe€ena pfed nepovolanou manipulaci uzaméenim.

7.4. Za vedeni dokumentace je odpovédny administrator zkousky. Kontrolu spravnosti vedeni
dokumentace provadi odborny garant a interni auditor.

7.5. V souladu se Spisovym a skartacnim fadem je dokumentace opatfena skartanim znakem S — 10.
Protokol o zkousce skartaCnim znakem A. Dokumentace je uloZena v archivu spoleénosti. Po uplynuti
skartacni doby bude dokumentace komisiondlné skartovana a o skartaci bude vyhotoven skartacni
protokol.

Cl. 8
Periodicka zkouska

8.1. K periodické zkousce fyzickych osob z odborné zpUlsobilosti k zajistovani kol v prevenci rizik v
oblasti BOZP se mohou pfihlasit fyzické osoby, které:

a) jsou drziteli platného osvédceni o Uspésné vykonané zkousce nebo periodické zkouSce k zajistovani
ukolt v prevenci rizik v oblasti BOZP a jejich osvédceni v souladu s ustanovenim § 10 a) zakona neni
starSi péti let ke stanovenému dni periodické zkousky (dale jen ,platné osvédceni®),

b) soustavné provadély ukoly v prevenci rizik v oblasti BOZP (dale jen ,uchazec®); za soustavné
provadéni ukoll se povazuji ¢innosti v prevenci rizik v oblasti BOZP vykonavané nejméné 36 mésicu v
obdobi pfedchozich 5 let ode dne UspéSného vykonani zkousky (dale jen ,soustavna &innost“) nebo
periodické zkousky.

8.2. Mista konani periodickych zkouSek z odborné zpusobilosti k zajiStovani ukold v prevenci rizik je
mésto Prostéjov.

8.3. Prihladku k periodické zkousce zasila uchaze€ na adresu drZitele akreditace. Formulaf pfihlasky
k periodické zkouSce je ke staZzeni na jeho webovych strankach, na Zadost uchazece ji administrator
zkousky zasila poStou na jeho adresu.

8.4. Nedilnou soucasti pfihladky k periodické zkou3ce je ufedné ovéfené Osvédceni z odborné
zpUsobilosti k zajistovani Gkol v prevenci rizik. Ufedni ovéFeni se nevyzaduje, pokud byla zkougka
vykonana u stejného drzitele akreditace. DalSim dokladem je dolozeni odborné praxe (nejméné 36
mésicl za uplynulych 5 let).

8.5. Administrator zkousky provede po doru€eni kontrolu doSlych pfihlasek a zaslanych dokladd.
Pokud nejsou splnény pozadavky drzitele akreditace, doklady jsou neuplné, pfipadné je neuplné
vyplnéna pfihlaSka k periodické zkousSce — uchazec je vyzvan k dopinéni.

8.6. V pFipadé, Ze si administrator zkousky neni jisty s posouzenim doloZenych materiald, spolupracuje
v dané véci s odbornym garantem, se kterym provede posouzeni pfihlasky. SloZka s materialy
uchazece bude pfedlozena pred periodickou zkouskou OZK.

8.7. Ovéfeni a splnéni pozadavk(l na odbornou zpusobilost a délku odborné praxe vyznaci
administrator zkousky na pfihlasce k periodické zkouSce a zalozi osobni slozku uchazece, do které
bude zakladana veSkera dokumentace tykajici se jeho periodické zkousky.
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8.8. Odborny garant provadi pfed zahajenim periodické zkousky druhou kontrolu osobni slozky
uchazeCe a zejména spravnost a Uplnost doklad( pfiloZzenych k PrihlaSce k periodické zkouSce.
Vysledek kontroly potvrzuje odborny garant svym podpisem na 1. strané pfihlaSky k periodické
zkouSce.

8.9. Priib&znou kontrolu dos$lych uhrad dle vypisti z G&tu provadi administrator zkousky. Uhradu
nakladll spojenych s provedenim periodické zkousky a s vydanim dokladu o jejim vysledku podle § 10
odst. 1 pism. ¢) nebo § 11 odst. 2 pism. f) zakona stanovenou drzitelem akreditace uhradi uchaze¢
nejpozdéji v den konani zkousky pfed jejim zahajenim. Na pfihladce Kk periodické zkouSce
administrator zkousky vyznaci datum zaplaceni Uhrady nakladd za periodickou zkousku.

8.10. Nepozada-li uchazec o dFfivéjsi termin periodické zkousky, mizZe se tato zkouska konat nejdfive
za 21 kalendafnich dnd ode dne odeslani pozvanky uchazedi. Dohodou uchazece s drzitelem

periodické zkousky.

8.11. Uchazedi, ktery spinil vSechny nalezitosti nutné pro ucast na periodické zkousce, je nejpozdéji
do 21 kalendarnich dnl od obdrzeni pfihlasky ke zkousce Vzdélavacim institutem, spol. s r.o. zaslana
pozvanka k periodické zkousce s uvedenim terminu, ¢asu a mista konani zkousky a dale informace
pro provedeni uhrady nakladu za periodickou zkousku (pos$tou, e-mailem) a zadani pisemné prace.
Stejnopis pozvanky k periodické zkouSce (pozvanka je uvedena v pfiloze €. 2 ZkuSebniho fadu) a

zadani pisemné prace (pfiloha €. 3 a 4. ZkuSebniho Fadu) jsou zaloZeny v osobni dokumentaci
uchazece.

8.12. Pisemna prace je podminkou k U€asti na zkouSce. Pisemna prace je listinna podoba uchazeem
zpracovaneho vnitfniho pfedpisu zaméstnavatele v oboru, ve kterém uchazec tuto €innost provadi, a
kterym se upravuji pozadavky na zajisténi BOZP v podminkach konkrétniho podniku (dale ,dokument®).
UchazeC v dokumentu musi prokazat dovednosti pfi komplexnim posouzeni rizik a pfijeti vhodnych
opatfeni na vybraném pracovisti pfi zajiStovani bezpe€nosti a ochrany zdravi pfi praci.

Obsahem tohoto dokumentu jsou zejména:

- Skoleni o pravnich a ostatnich predpisech k zajisténi BOZP pro zaméstnance
- Poskytovani informaci o rizicich a opatfenich pfed jejich plisobenim

- Evidence a hlaseni pracovnich Uraz(, zasilani zaznamu o Urazech

- Poskytovani a jejich pouzivani, udrzovani OOPP v pouZivatelném stavu

- Organizace prace a pracovni postupy pfi vybranych ¢innostech

- Provozni fady, mistni provozni bezpecnosti pfedpisy apod.

8.13. Uchaze¢ zasle (doruci) jim zpracovany dokument v elektronické formé tak, aby jej drzitel
akreditace obdrzel nejpozdéji 15 kalendainich dnu pfede dnem konani periodické zkousky, aby jej bylo
mozno posoudit a pfipadné vyzvat uchazece k jejimu dopInéni anebo Upravé pfed stanovenym
terminem periodické zkousky. Administrator zkousky odeSle pisemnou praci e-mailem pfisluSnému
hodnotiteli k posouzeni. Ten vyhotovi k pisemné praci odborny posudek a vysledek sdéli
administratoru zkousky. Administrator soubézné zasila elektronicky ¢leniim OZK a odbornému garantu
k sezndmeni vSechny pisemné prace.

Nejpozdéji 5 kalendarnich dnl pfed stanovenym terminem zkousky administrator sdéli uchazedi, zda
pisemna prace byla doporuena k obhajobé.

8.14. Uchazeg, ktery nepredlozi pozadované dokumenty, tykajici se pozadavku na ucast periodické
zkousky a v€as nepredlozi pisemnou praci k posouzeni, se nemize periodické zkousky ve
stanoveném terminu zucastnit.

8.15. Pisemnou praci, vytisténou a podepsanou, odevzda uchaze¢ administratoru zkousky.
Administrator zkousky k praci pfipoji posudek oponenta. Pisemna prace se zaklada do osobni slozky
uchazece.
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CL9
Priprava periodické zkousky

1. OZK se sklada z predsedy a dvou &lent. Clenové OZK vykonavaji své funkce na zakladé dohody
o provedeni prace uzaviené vzdy na kalendarni rok nebo na zakladé mandatni smlouvy na dobu
neurcitou.

2. Slozeni OZK dle mista konani periodické zkousky v jednotlivych terminech schvaluje jednatel na
navrh odborného garanta tak, aby byla zajiSténa pozadovana kvalifikace jejich ¢lend tzn. platné
osvédcCeni a nejméné 3 roky praxe ke stanovenému dni periodické zkousky.

3. OZK musi byt jmenovana nejméné 15 kalendarnich dnl pred terminem periodické zkousky.

Cl. 10
Pribéh periodické zkousky

10.1. Zkou$ka je nevefejna a sklada se z pisemné a Ustni ¢asti, je zahajena pisemnou ¢asti. Pisemna
¢ast zkousky je zaméfena na ovéfeni znalostni slozky vybranych zkuSebnich okruhd, je provadéna
formou vypInéni pisemného testu a obsahuje 50 testovych otazek ze zkusebnich okruhl pro zkousku
z odborné zpUsobilosti k zajistovani ukold v prevenci rizik podle § 9, Pfilohy €. 1. k nafizeni vlady se
zastoupenim jednotlivych kritérii hodnoceni podle €asti Il. Pfilohy €.3 k nafizeni viady.

10.2. Testové otazky jsou uzaviené, sestavené ze tfi variant moznych odpovédi, z nichz jen jedna je
spravna. V8echny testové otazky jsou bodové rovnocenné.

Ustni &ast periodické zkousky spoéiva v rozpravé nad predem zpracovanou pisemnou praci, kterou
uchazec zaslal (dorucil) drziteli akreditace ve stanovené Ih(ité pfed konanim periodické zkousky.

10.3. Dale z pfezkouSeni z vylosovanych otazek v souladu s PFilohou €.3, ¢asti Il., nafizeni vlady. P¥Fi
ustni ¢asti zkousky z odborné zpusobilosti OZK hodnoti kazdého uchazecée zvlast pro kazdy zkusebni
okruh. Vysledek Ustni zkousSky zapisuje do zaznamu o pribéhu a vysledku zkousky. Vysledné
hodnoceni Ustni ¢asti zkousky pro dany zkuSebni okruh musi znit ,spInil“ nebo “nesplnil®.

10.4. Uchazec€ v ustni €asti zkousky vyhovél, jestlize spinil vS8echny zkuSebni okruhy.

Celkova doba trvani pisemné a Ustni ¢asti zkousky jednoho uchazece (bez €asu na prestavky a na
pfipravu Ustni ¢asti zkousky) je nejvySe 90 minut.

10.5. Pfedpokladany ¢asovy rozsah periodické zkouSky pro jednoho uchazece &ini nejvyse:

e 50 minut v pisemné ¢asti periodické zkousky

e 40 minut v ustni &asti periodické zkousky.
K této dobé je tfeba pfipoc&ist nezbytnou dobu 15 minut na hodnoceni pisemné a ustni €asti periodické
zkousky a dobu 5 minut na oznameni celkového vysledku periodické zkousky a pfedani osvéd&eni,
pokud jde o Uspésné sloZenou periodickou zkousku nebo ozndmeni, Ze uchaze€ periodickou zkoudku
nevykonal Uspésné.
Za fadny prubéh periodické zkousky odpovida pfedseda OZK, ktery se periodickych zkousek uc¢astni,
i kdyZz nemusi byt u periodické zkousky po celou dobu jejiho konani.

10.6. V jednom zkuSebnim dni mlze konat periodickou zkousku nejvySe 10 uchazec€l a nejméné
2 uchazeci. Tento pocet mize byt navySen o 2 uchazece, ktefi se pfihlasili k opravné pisemné ¢asti
periodické zkousky.

10.7. Uhradu néklad(i spojenych s provedenim periodické zkousky stanovenou drzitelem akreditace a
schvalenou rozhodnutim MPSV uhradi uchaze¢ podle nejpozdéji v den konani zkousky pfed jejim
zahdjenim.

10.8. K periodické zkouSce se uchaze¢ dostavi v Case ur€eném v pozvance k periodické zkouSce.
V pfipadé, Ze se nemUlze uchaze¢ zucastnit periodické zkousky z vaznych zdravotnich nebo osobnich
divodl, maze dohodnout s drzitelem akreditace jiny termin periodické zkousky. Uchazeci, ktery se
k periodické zkouSce neomluvené a bez vaznych divodld nedostavil, drzitel akreditace zaplacenou
uhradu naklad(i za periodickou zkousku nevraci.
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10.9. Periodicka zkouska probiha pred OZK, sloZené z pfedsedy a dvou jejich ¢lent. OZK je pfitomna
po celou dobu konani opakované zkousky. Pfedseda OZK dba, aby periodicka zkouska probihala ve
stanoveném rozsahu, obsahu a stanovenym zplsobem. Za objektivnost hodnoceni uchazect
odpovida pfedseda OZK. K zajisténi objektivnosti periodické zkousky u fyzickych osob, které zajistuji
projekt zkousek, je nezbytné, aby tyto osoby absolvovaly periodickou zkouSku u jiného drZitele
akreditace.

10.10. Pfed zahajenim periodické zkousky je uchazel povinen prokazat svoji totoZznost obfanskym
prikazem nebo pasem. OZK je opravnéna presvédcit se, zda uchaze¢ splfiuje pozadavky pro ucast
na periodické zkousce (platné osvédceni, potvrzeni o soustavné cinnosti — o odborné praxi). Bez
dokladli totoznosti, platného a ufedné ovéfeného osvédceni (které se nevyzaduje, pokud bylo
osvéd&eni vydano u tohoto drzitele akreditace), potvrzeni o odborné praxi a dokladu o zaplaceni
Uhrady za periodickou zkousku se uchaze¢ periodické zkousky nemuze ucastnit.

10.11. Periodickou zkousku zahajuje pfedseda OZK (popF. povéfeny administrator periodické zkousky)
poucenim o pribéhu periodické zkousky. Pouéeni obsahuje informaci o ¢asovém rozvrhu periodické
zkous$ky a jejim rozsahu v souladu s pozadavky stanovenymi drzitelem akreditace ve Zkusebnim fadu.

10.12. Periodicka zkou$ka je neverejna, je zahajena pisemnou &asti, které se u€astni uchazedi v poctu
maximalné 10 osob. Pisemné ¢asti se mlzou zucastnit také uchazeci opravné zkousky, ktefi jsou
pocetné nad ramec maximalniho po¢tu Uc¢astnikd. Pocet opakujicich nesmi prekrocit pocet 2 osob.

10.13. Periodicka zkouska probiha dle stanoveného ¢asového harmonogramu periodické zkousky, ktery
je aktualizovan dle poctu uchaze€l zkousky (pfiloha €.16a). Rozdanim pisemnych testu je zkouska
povazZovana za zahajenou.

10.14. Pisemna ¢ast periodické zkousky je provadéna formou vypInéni pisemného testu a obsahuje 50
otazek ze zku$ebnich okruhll pro periodickou zkousku z odborné zpuUsobilosti k zajiStovani ukol(
v prevenci rizik podle § 9, Pfilohy €. 1. k nafizeni viady.

Podty ustnich otazek z jednotlivych okruht zastoupenych v pisemném testu:

o Znalost pravnich predpist o bezpecnosti a ochrané zdravi pfi praci 15 otazek

o Znalost povinnosti zaméstnavatele a prav a povinnosti

zaméstnancu a prav a povinnosti odborové organizace

nebo zastupce pro bezpelnost a ochranu zdravi pfi praci

v bezpec€nosti a ochrané zdravi pfi praci a dalSich odborné

zpusobilych osob na pracovisti podle jinych pravnich pfedpis( 7 otazek

o Znalost vSeobecnych preventivnich zasad pro identifikaci
nebezpeci, hodnoceni, odstrafiovani, popfipadé minimalizaci
rizik pfi praci véetné metod pfedchazeni pracovnim trazim

a nemocem z povolani 13 otazek
o Znalost povinnosti a podminek poskytovani osobnich
ochrannych pracovnich prostfedki, jejich pouzivani, evidence a kontroly 5 otazek
. Znalost povinnosti pfi evidenci Urazu, zjistovani pfi¢in a

okolnosti vzniku pracovniho Urazu, hlaSeni pracovniho urazu, sepisovani

a zasilani zaznamu o Urazu a zaznamu o Urazu - hlaSeni zmeén. 10 otazek
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10.15. Pro zabezpeCeni odbornosti periodické zkousky je pisemny test k periodické zkousce
pfipravovan odbornym garantem nejpozdéji 1 den pfed stanovenym terminem periodické zkousky.
Odborny garant provede jejich aktualizaci a podili se na vygenerovani pisemného testu o 50 nahodné
vybranych otdzek pomoci specialniho softwaru pocitate administratora drzitele akreditace. Pfipravi se
tolik pisemnych testu, kolik je uchaze¢l na periodickou zkousku. VypInéné pisemné testy vyhodnocuje
predseda OZK. Po celou dobu provadéni periodické zkousky jsou pfitomni vSichni ¢lenové OZK,
popfipadé i odborny garant (pokud je pfitomen).

10.16. Doba stanovena na pisemnou ¢ast periodické zkousky, tj. pisemny test o 50 otazkach je 50 minut.
Pfi zpracovani pisemné Casti periodické zkousky je zakazano pouzivani odbornych knih a publikaci,
pomocnych dokumentd psanych nebo ti§ténych, zaznamovych zafizeni a jejich nosicu, telefonnich
pFistroju a ostatnich pomuicek modernich informaénich technologii.

10.17. Spravnou odpoveédi je vzdy jedna ze tfi navrhovanych moznych variant odpovédi. Uchaze¢ ji
oznaci krizkem (X). V pfipadé chybné odpovédi novou odpovéd uchaze¢ zakrouzkuje a da k ni svoji
parafu (podpis). Odpovédi jsou oznaCovany modrou barvou. V pfipadé nejasného oznaceni bude
odpovéd povazovana za chybnou. Po uplynuti stanovené doby na pisemnou ¢ast periodické zkousky
uchazef odevzda komisi pisemny test. Pro uspé3né hodnoceni pisemného testu je tfeba dosahnout
alespon 80% uspésnosti zodpovézeni testovych otazek v kazdém okruhu dle ¢asti Il. PFilohy €.3 k
nafizeni vliady a zaroven alespon 85 % Uspésnosti v pisemném testu jako celku.

Tabulka hodnoceni vysledkd pisemnych testd okruhu: ,Znalost pravnich predpisti o bezpecnosti a
ochrané zdravi pfi praci“:

POCET POCET POCET USPESNOST
PISEMNYCH SPRAVNYCH | NESPRAVNYCH v % STUPEN HODNOCENI
OTAZEK ODPOVEDI ODPOVEDI
V TESTU
15 12 3 80% SPLNIL
15 11 4 73% NESPLNIL

Tabulka hodnoceni vysledkt pisemnych testd okruhu: ,Znalost povinnosti zaméstnavatele a prav a
povinnosti zaméstnancl a prav_a povinnosti odborové organizace nebo zastupce pro bezpecnost a
ochranu pfi praci v bezpeénosti a ochrané zdravi pfi praci a dalSich odborné zpUlsobilych osob na
pracovisti podle jinych pravnich predpist*:

POCET POCET POCET USPESNOST
PlerMNYCH SPRAVNYCH NESPRAVNY'CH VvV % STUPEN HODNOCENI
OTAZEK ODPOVEDI ODPOVEDI
V TESTU
7 6 1 85% SPLNIL
7 5 2 71% NESPLNIL
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Tabulka hodnoceni vysledkd pisemnych testt okruhu: ,Znalost vSeobecnych preventivnich zasad pro

identifikaci nebezpedéi, hodnoceni, odstrariovani, popripadé minimalizaci rizik pfi praci véetné metod

predchazeni pracovnim Urazim a nemocem z povolani*“:

POCET POCET POCET USPESNOST
PISEMNYCH SPRAVNYCH NESPRAVNYCH v % STUPEN HODNOCENI
OTAZEK ODPOVEDI ODPOVEDI
V TESTU
13 11 2 85% SPLNIL
13 10 3 77% NESPLNIL

Tabulka hodnoceni vysledkt pisemnych testtl okruhu: ,Znalost povinnosti a podminek poskytovani

osobnich ochrannych pracovnich prostredkd, jejich pouzivani, evidenci a kontrolu“:

POCET POCET POCET USPESNOST
PlS'EMNYCH SPRAVNYC!" NESPRAVNY'CH v % STUPEN HODNOCENI
OTAZEK ODPOVEDI ODPOVEDI
V TESTU
5 4 1 80% SPLNIL
5 3 2 60% NESPLNIL

Tabulka hodnoceni vysledkd pisemnych testt okruhu: ,Znalost povinnosti pfi evidenci Urazu, zjiStovani

pricin a okolnosti vzniku pracovniho Urazu, hldSeni pracovniho Urazu, sepisovani a zasilani zdznamu o

Urazu a zaznamu o Urazu - hlaSeni zmén.*:

POCET POCET POCET USPESNOST
PlS'EMNYCH SPRAVNYC!" NESPRAVNY'CH v % STUPEN HODNOCENI
OTAZEK ODPOVEDI ODPOVEDI
V TESTU
10 8 2 80% SPLNIL
10 7 3 70% NESPLNIL
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Tabulka hodnoceni vysledkt pisemnych testt jako celku:

POCET POCET POCET USPESNOST
PIS!EMNYCH SPRAVNYCH NESPRAVNYCH v % STUPEN HODNOCENI
OTAZEK ODPOVEDI ODPOVEDI
V TESTU
50 43 7 85% SPLNIL
50 42 8 83% NESPLNIL

10.18. Pfed zapocetim ustni ¢asti periodické zkousky prfedseda OZK pfevezme od odborného garanta
projektu nebo od administratora zkousky 30 Ustnich otazek (po deseti otazkach z 1.,2. a 5. zkuSebniho
okruhu) ndhodné vygenerovanych pocitatem administratora zkousky z celkové databaze 78
schvalenych ustnich otazek. Dale 10 ocislovanych fotografii pracovist (ndhodné vybranych z poctu 21
fotografii), které budou vyuZzity uchazeci k ureni odchylek a rozpori s pravnimi predpisy nebo s
normovymi pozadavky a pozadavky spravné praxe. Vybrané otazky jsou nastfihany k vybéru pro
jednotlivé uchazece a rozlozi je na ur€ené misto k vybéru pro jednotlivé u€astniky ustni zkousky a zahaji
ustni ¢ast zkousSky. Vybrané otazky k ustni zkouSce se nevraceji, administrator zkousky je vlozi do
zvlastni obalky, kterou na zavér ustni €asti zkousky zalepi a vlozi do dokumentace zkousky.

10.19. K ustni C&asti periodické zkouSky uchazedi pfistupuji jednotlivé podle uréeného Casového
harmonogramu, neni-li dohodou vSech pfitomnych uchazecli s pfedsedou odborné zkusebni komise
umoznéno jiné poradi.

10.20. Prfedseda OZK vyzve prvniho uchazele ustni ¢asti periodické zkouSky, aby si vylosoval pod
dohledem OZK z pfedem pfipravenych otazek 3 otazky (po jedné otazce z prvniho, druhého a patého
zkusebniho okruhu) a jednu ocislovanou fotografii pracovisté a jejich Cisla zapiSe do hodnotici tabulky.
Kazdy uchazeég, ktery usedne na pfedem pfipravené misto pro individualni pfipravu, ma na pfipravu
odpovédi alespori 15 - 20 minut. V pribéhu individuaini pfipravy je zakazano pouzivani jakychkoli
odbornych publikaci, psanych pomucek, technickych zaznamovych a telefonnich zafizeni a modernich
informacnich technologii. Po skon&eni stanovené doby pro pfipravu pfedstoupi uchaze& pied OZK.
Dfive neZ zaCne odpovidat na vybrané otazky, pfedseda OZK pozve k vybéru Ustnich otazek druhého
uchazele, necha jej vybrat 3 uUstni otdzky a jednu oc€islovanou fotografii pracovisté a jejich Cisla
zaznamena do jeho hodnotici tabulky a vyzve jej k individualni pfipravé na misto k tomu uréenému.

10.21. Pfedseda OZK vyzve prvniho uchazece Ustni zkouSky k odpovédi na jim vybrané otazky.
Uchaze€ odpovida na vybrané otazky v libovolném poradi. Délka odpovédi na jednotlivé otazky ustni
zkousky je nejméné 10 minut. Clenové OZK kladou dle potfeby doplfiujici otazky a provadi si své
hodnoceni jednotlivych odpovédi, ktera si zapisuji do kontrolniho listu a hodnotici tabulky. V hodnoceni
ustni Casti zkousky OZK hodnoti obsah odpovédi na vybranou otdzku a uplnost odpovédi na ni,
schopnost propoijit problematiku otazky s platnou legislativou v oblasti bezpe&nosti a ochrané zdravi pfi
praci, schopnost spravné formulace odpovédi na doplriujici otazky a jistotu a pfesvédgivost odpoveédi.

10.22. Ustni &ast periodické zkousky pokraduje v rozpravé nad pisemnou praci, kterou uchazeé zaslal
(dorucil) drziteli akreditace ve stanovené Ih(ité pfed konanim periodické zkousky a ktera byla
doporucena k obhajobé. V priibéhu odborné rozpravy uchaze¢ nejprve seznami OZK s podstatnymi
¢astmi svého dokumentu a zdroji pouzitymi pfi jeho zpracovani. Pfedseda OZK seznami ¢leny OZK se
stanoviskem odborného hodnotitele. Prace musi splfiovat rozsah nejvice 15 a nejméné 10 stran
strojopisu formatu A4. Uchaze€ se ke stanovisku oponenta vyjadfi. Nasleduje odborna rozprava ¢lenu
OZK a uchazeCe nad dokumentem. V ramci odborné rozpravy c¢lenové OZK rozvijeji diskusi s
uchaze€em volné kladenymi doplriujicimi otazkami souvisejicimi s tématem zpracovaného dokumentu.
Otazky a jejich hodnoceni zapisuji Elenové OZK do hodnoticiho listu. Na provedeni ustni €asti periodické
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zkousky je vyhrazeny €as nejvySe 40 minut bez pfipravy na ustni ¢ast zkousky.

10.23. Uroven znalosti uchaze&e pfi periodické zkousce je posuzovana véemi ¢leny OZK individuainé
a jejich hodnoceni je zapsano do Hodnoticiho listu. Kazdy ¢len OZK ma jeden hlas. O vysledku
periodické zkousky rozhoduje vétsina ¢lenli OZK.

Hodnoceni periodické zkousky probiha podle téchto kritérii:

a) Hodnoceni v pisemné ¢asti — bodové hodnoceni:

Uroveri odborné zpusobilosti uchaze&e ovéfovana periodickou zkougkou se hodnoti dle nastavenych
kritérii, ktera reaguji na potfebu vysoké profesni zdatnosti uchaze¢l. Spravné zodpovézena otazka v
pisemném testu = 1 bod, koeficient hodnoceni uspésnosti: 0,85. Uchaze¢ musi spravné odpovédét na
43 z 50 otazek. Pro uspésné hodnoceni pisemného testu je tfeba dosahnout alespori 80% uspéSnosti
zodpovézeni testovych otazek v kazdém okruhu a zaroven alespon 85 % UspéSnosti v pisemném testu
jako celku.

b) Hodnoceni ustni ¢asti periodické zkousky (viz tabulka nize):

A: Znalost pravnich predpisl k zajisténi BOZP a jejich vzajemné vazby

Znamka  |Kritérium

1(S) velmi dobra znalost a schopnost uplatfiovat pravni pfedpisy v praxi

2 (S) dobra znalost a schopnost uplatfiovat pravni pfedpisy v praxi

3 (S) pouze zakladni znalost platnych pravnich predpisl a jejich uplatfiovani v praxi
4 (N) dil¢i znalost zakladnich pravnich pfedpis a jejich uplathovani v praxi

5 (N) neznalost zakladnich pravnich predpist a neschopnost jejich uplatnéni v praxi
S — splnil

N — nesplnil

B: Profesionalita projevu, pruznost a jistota feSeni problémovych ukold

Znamka  |Kritérium

1(S) vystiZné a pfesné vystupovani v otazkach BOZP

2 (S) celkem vystizné a pfesné vystupovani v otazkach BOZP

3 (S) jen z&asti pfesné vystupovani v otazkach BOZP

4 (N) vystupovani v otdzkach BOZP se znaCnymi obtizemi

5 (N) nedlsledné a nepfesvédcivé vystupovani v otazkach BOZP, chybna reakce i na
dopliujici otazky

S — splnil

N — nesplnil

C: Celkova aplikace nabytych znalosti z oblasti BOZP

Znamka  |Kritérium

1(S) spolehlivé, uvédoméle a s jistotou aplikuje svoje znalosti a osvédCuje svoje
dovednosti pfi jejich aplikaci pfi praci v prevenci rizik

2 (S) dovede pouzivat védomosti a dovednosti, ale dopousti se menSich chyb

3 (S) feSi zadané problémy obtizné&ji, dopousti se vétsich chyb

4 (N) v zajiStovani ukold v prevenci rizik déla zasadni chyby,

5 (N) slozité ukoly pfi zajistovani kol v prevenci rizik plni jen s pomoci dalSi osoby.

S — splnil

N — nesplnil
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Slovni popis hodnoticich znamek

Hodnotici znamka 1

Odpovida hodnoceni ,splnil - vyborné®, pfedstavuje zvladnuti astni ¢asti opakované zkousky na 100 az
90 %.

Uchaze¢ ovlada pozadované znalosti platnych pravnich predpisu, poznatky, fakta, pojmy, definice a
zakonitosti ucelené, pfesné a uplné a chape vztahy mezi nimi. Pohotové reaguje na odborné dotazy.
Samostatné a tvofivé uplatfiuje osvojené poznatky a dovednosti pfi FeSeni teoretickych a praktickych
ukold, pfi vykladu a hodnoceni jevu a zakonitosti. Mysli logicky spravné, zietelné se u ného projevuje
samostatnost a tvofivost. Jeho ustni a pisemny projev je spravny, pfesny a vystizny. Jeho odborna
Cinnost je kvalitni, popf. pouze s mensimi nepodstatnymi nedostatky.

Hodnotici znamka 2

Odpovida hodnoceni ,splnil — velmi dobfe®, pfedstavuje zvladnuti Ustni ¢asti opakované zkousky na 89
az 65 %.

Uchazec¢ ovlada pozadované znalosti platnych pravnich pfedpisl, poznatky, fakta, pojmy, definice a
zakonitosti v podstaté ucelené, pfesné a uplné. Samostatné a produktivné nebo podle menSich
podnétd OZK uplatiiuje osvojené poznatky a dovednosti pfi FeSeni teoretickych a praktickych ukold,
pfi vykladu a hodnoceni jevl a zakonitosti. Mysli spravné, v jeho mysleni se projevuje logika a
tvofivost. Ustni a pisemny projev ma mensi nedostatky ve spravnosti, pfesnosti a vystiznosti.

Hodnotici znamka 3

Odpovida hodnoceni ,splnil — dobfe®
64 az 40 %.

Uchaze€ ma v ucelenosti, pfesnosti a uplnosti osvojeni si pozadovanych znalosti platnych pravnich
predpisu, poznatkd, faktl, pojm(, definic a zakonitosti nepodstatné mezery. Podstatnéjsi nepfesnosti
a chyby dovede za pomoci OZK korigovat. V uplathovani osvojenych poznatkl a dovednosti pfi feSeni
teoretickych a praktickych ukolG se dopousti chyb. Uplatiuje poznatky a provadi hodnoceni jevl a
zakonitosti podle podnétd OZK. Jeho mysleni je vcelku spravné, ale malo tvofivé, v jeho logice se
vyskytuji chyby. V Ustnim a pisemném projevu ma nedostatky ve spravnosti, pfesnosti a vystiznosti.

predstavuje zvladnuti Ustni ¢asti opakované zkousky na

Hodnotici znamka 4

Odpovida hodnoceni ,nesplinil - dostate¢né®, pfedstavuje zvladnuti Ustni ¢asti opakované zkousky na
39 az 10 %.

Uchaze€ ma v ucelenosti, pfesnosti a uplnosti osvojeni si pozadovanych znalosti platnych pravnich
predpisl, poznatkl zavazné mezery. V uplatfovani osvojenych poznatk(l a dovednosti pfFi FeSeni
teoretickych a praktickych UkolG se vyskytuji zavazné chyby. PFi vyuzivani poznatkd pro vyklad a
hodnoceni jevd je nesamostatny. V logice mySleni se vyskytuji zavazné chyby, mysleni neni tvofivé.
Jeho ustni a pisemny projev méa vazné nedostatky ve spravnosti, pfesnosti a vystiZznosti. V kvalité jeho
¢innosti se projevuji nedostatky. Zavazné nedostatky a chyby dovede uchaze& s pomoci OZK opravit.

Hodnotici znamka 5

Odpovida hodnoceni ,nesplnil — nedostate¢né predstavuje zvladnuti Ustni ¢asti opakované zkousky na
9az 0 %.

Uchazec si pozadované znalosti platnych pravnich pfedpist poznatky neosvojil uceleng, pfesné a
Uplné, ma v nich zavazné a zna¢né mezery. Jeho dovednost vykonavat poZzadované intelektualni a
motorické ¢innosti ma velmi podstatné nedostatky. V uplatfiovani osvojenych védomosti a dovednosti
pfi feSeni teoretickych a praktickych ukolu se vyskytuji velmi zavazné chyby. Pfi vykladu a hodnoceni
jevl a zakonitosti nedovede své védomosti uplatnit ani s podnéty OZK. Neprojevuje samostatnost v
mysleni, vyskytuji se u ného Casté logické nedostatky. V Ustnim a pisemném projevu ma zavazné
nedostatky ve spravnosti, pfesnosti i vystiznosti. Kvalita vysledkU jeho ¢innosti maji vazné nedostatky.
Zavazné nedostatky a chyby nedovede opravit ani s pomoci OZK.

10.24. OZK hodnoti periodickou zkousku celkovym vysledkem ,splnil“, pokud uchaze¢ ziskal:
e v pisemné ¢asti minimalné 43 bodu
e v Ustni ¢asti hodnotici znamku 1, 2 nebo 3 ve vSech tfech zadanich A, B, C
z odborné rozpravy nad bezpecnostnim pfedpisem i z Ustniho ovéfeni.
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Pisemna &ast zkousky - splnil/nesplnil

Odborna rozprava - splnil/nesplnil
1 vylosovana ustni otazka - splnil/nesplnil
2 vylosovana ustni otazka - splnil/nesplnil
Ustni ovéreni dle vylosované fotografie - spInil/nesplnil
Celkové hodnoceni zkousky - vyhovél/nevyhovél

Uchazec je s vysledkem periodické zkousky seznamen po vykonani potfebné administrativy.

10.25. Predseda OZK preda uchazedi, ktery v celkovém hodnoceni periodické zkousky vyhovél
prfedem pfipravené osvédCeni; pfipadné administrator periodické zkousky zasle osvéd&eni postou
do 5 pracovnich dnl po vykonani zkousky.

10.26. Pokud uchazec v nékteré Casti periodické zkousky nesplinil, pfedseda OZK oznami uchazeci
neuspésny vysledek periodické zkousky ustné, administrator zkousky pak zajisti odeslani ,Sdéleni o
neuspésném vykonani periodické zkousky“ pisemné ve Ih(té do 5 kalendarnich dnl. OzZK
v odUdvodnéni pisemného sdéleni struéné uvede dlivody, pro které ohodnotila uchazece vysledkem
~nesplnil®

10.27. Drzitel akreditace uchazele pouli o moznostech podat Zadost o opravnou periodickou
zkouSku po uplynuti 7 kalendafnich dni ode dne neuspésSného vykonani periodické zkousky. Pfi
opravné periodické zkouSce uchaze¢ absolvuje jen tu ¢ast periodické zkousky, v niz nevyhovél. Na
opravnou periodickou zkouSku se vztahuje obdobny postup jako na periodickou zkousku. Opravnou
periodickou zkouSku Ize konat nejdfive za 21 kalendarnich dni ode dne odeslani pozvanky k
ani pfi opravné zkousce, mlze podat novou Zadost o vykonani periodické zkousky nejdfive po
uplynuti 90 kalendarnich dnt ode dne neuspésného vykonani opravné periodické zkousky.

10.28. O provedeni opravné periodické zkousky musi uchazeé pisemné pozadat. Zadost o opravnou
periodickou zkouSku zalozi administrator zkoudky do osobni sloZky uchazele. Opravnéa periodicka
zkouska je zpoplatnéna.

10.29. O prubéhu periodické zkousky vyhotovi administrator zkousky protokol. Protokol podepisi
pfedseda OZK, Clenové OZK, za drZitele akreditace jednatel spoleCnosti odborny garant a
administrator zkousky.

Cl. 11

Odvolani a vyfizovani stiznosti, namitek proti postupu
odborné zkusebni komise pri opakované zkousce

11.1. Pokud neuspésny uchaze¢ nesouhlasi s rozhodnutim OZK, mize podat pisemné odvolani u
drzitele akreditace, a to nejpozdéji do 15 kalendarnich dnd ode dne doruceni Oznameni o netspésném
provedeni periodické zkousky. Na pozdéjsi podani nebude drzitel akreditace brat zfetel. O odvolani
rozhoduje drzitel akreditace na zakladé stanoviska odborného garanta a vyjadfeni pfedsedy OZK,
ktery spolu s dalSimi dvéma &leny o vykonu uchazede na periodické zkouSce rozhodoval. Nepostupuje
se pfitom podle spravniho fadu. Pokud drzitel akreditace zjisti, Ze rozhodnuti OZK bylo nespravné, tak
rozhodne o tom, Ze uchaze€ vyhovél a vyda mu OsvédZeni. V pfipadé, Ze bylo rozhodnuti OZK
spravné, toto rozhodnuti potvrdi. Odvolani se vyfizuje ve IhGté 30 kalendafnich dnd od jeho doruceni.
Pisemné odvolani, fizeni o ném a jeho vysledek se zaklada do osobni sloZky uchazece.

11.2. Kromé toho mlize uchazel podat drziteli akreditace stiznost ¢i namitku na postup OZK u
periodické zkousky, a to pisemné do 15 kalendainich dn(i od data zkousky. Na pozdéj$i podani nebude
drzitel akreditace brat zfetel. Pfezkoumani postupu OZK, provadi drzitel akreditace spolu s odbornym
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garantem. Vysledek pfezkoumani musi byt uchazeéi zaslan pisemné do 30 kalendafnich dna od
doruc€eni stiznosti drziteli akreditace. V pfipadé, Ze je stiznost na postup OZK opravnéna, drzitel
akreditace rozhodne o konani periodické zkousky pfed jinou OZK, a to bez uhrady za tuto zkousku.
V pfipadé, ze stiznost ¢i namitka nebyla opravnéna, tak ji zamitne a oznami to stézovateli do 15
kalendafnich dnl ode dne doruceni stiznosti drziteli akreditace. Stiznost, pribéh jejiho vyfizeni a
vysledek stiznosti se zaklada do osobni sloZzky uchazece.

Cl. 12
Dokumentace uchazece o periodickou zkousku

12.1. O kazdém uchazeci, ktery se ucastnil periodické zkousky, je vedena dokumentace. V osobni
slozce se zaklada a archivuje:

Pfihlaska na periodickou zkousku

Pozvanka na periodickou zkouSku

Posudek pisemné prace, v€etné sdéleni uchazedi o
doporuceni/nedoporucéeni pisemné prace k obhajobé
Zaznamovy arch k pisemné €asti periodické zkousky

Kontrolni list Ustni ¢asti periodické zkousky

Protokol o prabéhu a vyhodnoceni periodické zkousky uchazece
Osvédceni o ziskani odborné zplsobilosti periodickou zkousku
Oznameni o nelspé&sném vykonani periodické zkousky
PfihlaSka na opravnou periodickou zkousku

Zadost uchazede o pfezkoumani postupu odborné zkugebni komise
Odvolani uchazece proti rozhodnuti odborné zkusebni komise
Evidencni list uchazele o periodickou zkousku

12.2. Za vedeni této dokumentace zodpovida administrator zkousky. Kontrolu vedeni dokumentace
provadi odborny garant. Tato dokumentace je ulozena v archivu firmy po dobu 10 let. Po uplynuti této
doby bude dokumentace skartovana. O skartaci bude vyhotoven zapis.

Cl. 13
Dokumentace o periodické zkousce

13.1. Soucasti dokumentace o periodické zkousce je:

Jmenovani ¢lenl odborné zkuSebni komise
Cestné prohlageni o mi¢enlivosti pracovniki zajitujicich provadéni zkousek a
periodickych zkouSek
Cestné prohlaseni o nepodjatosti &lenti odborné zkugebni komise
k uchaze€dm (pro kazdy smluvni termin)
Casovy harmonogram periodické zkousky
Prezenéni listina uchazedl pro kazdou zkousku a periodickou zkousku
Souhlas s pfed€asnym skon&enim pisemné &asti periodické zkouSky
Celkovy protokol (zdznam) o periodické zkousce
Povéreni k provadéni interniho auditu
Cestné prohlaseni o ml&enlivosti auditor
Zprava z auditu
Pozadavky na zpracovani pisemné prace, popf. s tématy pisemnych praci a
kritéria pro jejich hodnoceni
Test z pisemné Casti zkouSky a periodické zkousky
Soubor otazek k ustni ¢asti zkousky a periodické zkousSky
Soubor fotografii k Ustni ¢asti zkousky a periodické zkousSky
Evidence pfijatych pfihladek k periodické zkousce
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13.2. Za vedeni této dokumentace zodpovida administrator zkousky. Kontrolu vedeni dokumentace
provadi odborny garant. Tato dokumentace je ulozena v archivu firmy po dobu 10 let. Po uplynuti této
doby bude dokumentace skartovana. O skartaci bude vyhotoven zapis.

Cl. 14
Organiza€ni zabezpeceni zkuSebniho dne,
ve kterém se kona zkouska a periodicka zkouska.

14.1. V pfipadé, Ze se na jeden termin zkousky hlasi uchazedi ke zkouSce i k periodické zkousSce, je
mozné provést obé zkousky v jednom zkusebnim dni, pokud bude dodrzen maximalni pocet uchazecu
stanovenych v rozhodnuti MPSV, tj. 6 uchazecu. Do tohoto poctu uchazecl Ize zapodist i uchazece o
opravnou zkousku.

14.2. Pisemna ¢ast zkousky probéhne soucasné pro vdechny uchazece s tim, Ze uchazedi o zkousku
vypracuji pisemny test pro zkousSku a uchazeci o periodickou zkousku vypracuji pisemny test pro
periodickou zkousku. Uchazec€i o opravnou zkou$ku (pisemnou ¢ast zkousky) vypracuji pisemny test
pro zkousku.

Cl. 15
Platnost a uc¢innost ZkuSebniho radu

15.1. Tento ZkuSebni fad nabyva platnosti a u€innosti dnem podpisu statutarnim zastupcem drzitele
akreditace.

V Prostéjoveé dne 23.03.2026 e

za drzitele akreditace
Mgr. Andrea Zapletalova, jednatelka v.r.
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